南京师范大学图书馆会场使用申请表
                   填表时间：         年      月      日
	*邀请人

情况
	单    位
	

	
	姓    名
	
	职务（职称）
	

	
	联系方式
	
	专业方向
	

	*被邀请人情况
	单    位
	

	
	姓    名
	
	职务（职称）
	

	
	是否境外人士
	
	专业方向
	

	使用类型

〔请在序号前打钩〕
	( 1.校级会议或报告  ( 2.校二级单位学术报告/讲座  ( 3.其他

	本次活动基本情况
	时间： 


	  月  日  时  分
- 月  日  时  分
	地    点
	

	
	*听众范围/

人数
	
	*活动经费

来源
	

	
	*主持人姓名
	
	*联系方式
	

	
	联系人姓名
	
	联系方式
	

	
	活动名称

（主题）
	（可附提纲）



	
	邀请媒体情况
	

	邀请人
（联系人）

所在学院党委或机关部门意见
	党委书记（机关部门主要负责人）签章： 

                            联系电话：

                                                           年  月  日

	*学校职能部门意见

	社会科学处/科技处
	国际交流处

（涉及境外人士）
	保卫处

（200人以上）
	党委宣传部
	其他相关部门

	签章：

 年  月  日
	签章：

  年  月  日
	签章：

 年  月  日
	签章：

  年  月  日
	签章：

  年  月  日

	备注：1. 凡有“*”者为举办讲座（沙龙、论坛、研讨会、报告会）必填项目；
2. 使用单位须提交加盖单位公章的申请表，口头预约无效；
3. “联系人”须是本校正式职工；

4. 会场演示电脑由使用单位自带，并约定时间到场调试；

5. 不自行拆动桌椅、主席台、设备及连接线；
6. 会场内禁止吸烟及携带食品和有色饮料；确保会场外安静，活动结束清理自带物品；
7.申请图书馆会场的,如申报使用类型与实际使用不符，图书馆有权终止使用;如遇学校重要活动须服从统筹安排。


